ZARZĄDZENIE NR 536/10
BURMISTRZA NASIELSKA

Z DNIA 26 LISTOPADA 2010 ROKU

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 319/09 Burmistrza Nasielska z dnia 28 maja 2009 roku w sprawie nadania i wprowadzenia do stosowania „Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Nasielsku” oraz opublikowania tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Nasielsku.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity – Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1.

Dokonuje się zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Nasielsku stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 319/09 Burmistrza Nasielska z dnia 
28 maja 2009 roku w sprawie nadania i wprowadzenia do stosowania „Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Nasielsku” jak niżej:

1st w § 11 ust. 1 Regulaminu:

1) po pkt 4 dodaje się pkt 5 w następującym brzmieniu:

„5) Samodzielne Stanowisko ds. Zamówień Publicznych i Pozyskiwania Funduszy Unijnych w skrócie ZFU,”,

2) dotychczasowe pkt 5-15 otrzymują numery 6-16,

2nd w § 26 Regulaminu skreśla się pkt: 7, 10 oraz 19-26,
3rd po § 26 Regulaminu dodaje się § 26a w następującym brzmieniu:

„§ 26a.

Do zadań Samodzielnego Stanowiska ds. Zamówień Publicznych i Pozyskiwania Funduszy Unijnych należy w szczególności:

1) wykonywanie działań zmierzających do pozyskania środków finansowych na realizację inwestycji gminnych, w tym:

a) prowadzenie bazy informacji o aktualnych i planowanych naborach wniosków o pozyskiwanie zewnętrznych środków finansowych na realizację inwestycji gminnych,

b) sporządzanie wniosków o pozyskanie zewnętrznych środków finansowych na realizację inwestycji gminnych,

c) obsługa wniosków o pozyskanie dofinansowania przez cały tok ich realizacji, w tym:

· sporządzanie wniosków o płatność, 

· monitorowanie, 

· sporządzanie wymaganych raportów, 

· sporządzanie sprawozdań, 

· obsługa korespondencji dotyczącej wniosków o zewnętrzne środki finansowe, 
2) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargów i innych procedur wynikających z realizacji ustawy – Prawo zamówień publicznych, w tym: 
a) dokonywanie zamówień publicznych w zakresie inwestycji gminnych, 

b) dokonywanie zamówień publicznych z zakresu pozostałych wydziałów Urzędu przy ścisłej współpracy z wydziałem właściwym dla danego zamówienia, 

c) współpraca w zakresie udzielania zamówień publicznych z jednostkami wyodrębnionymi organizacyjnie, 

d) wykonywanie zbiorczych zestawień i sprawozdań z zakresu zamówień publicznych dla Urzędu, 

e) obsługa jednostek kontrolujących w zakresie zamówień publicznych przeprowadzonych w Urzędzie, 

f) opracowanie i aktualizacja Regulaminu udzielania zamówień publicznych dla Urzędu, 

g) prowadzenie rejestru umów zawartych w procedurze zamówień publicznych,

3) analiza możliwości pozyskania przez Gminę dofinansowania zewnętrznego, z uwzględnieniem środków z Unii Europejskiej, 
4) opracowywanie wniosków o dofinansowanie przedsięwzięć ze środków zewnętrznych, 

5) współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu w sprawach projektów społecznych, współfinansowanych ze środków unijnych, 

6) współpraca w przygotowywaniu wniosków, prowadzenie dokumentacji i współpraca z fundacjami, a także z innymi instytucjami w celu pozyskiwania dodatkowych środków pozabudżetowych, 

7) współpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie pozyskiwania, prowadzenia i rozliczania projektów i przedsięwzięć finansowanych ze źródeł zewnętrznych, 
8) analiza i monitorowanie przedsięwzięć inwestycyjnych w zakresie zgodności z wymogami unijnymi, 

9) obsługa i współpraca z Wydziałem Budżetu i Finansów przy końcowym rozliczaniu projektów finansowanych lub dofinansowywanych ze środków zewnętrznych, w tym z funduszy unijnych, 
10) prowadzenie gminnego punktu informacji o programach wspierania przedsiębiorczości, 

11) utrzymywanie i doskonalenie Systemu Zarządzania Jakością.”, 
4th w § 38 Regulaminu:

1) po pkt 8 dodaje się pkt 9 w następującym brzmieniu:

„9) Samodzielne Stanowisko ds. Zamówień Publicznych i Pozyskiwania Funduszy Unijnych,”,
2) dotychczasowe pkt 9-18 otrzymują numery 10-19.

5th zmienia się Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Nasielsku w brzmieniu ustalonym w tekście jednolitym stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Publikuje się tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Nasielsku uwzględniający zmiany dokonane niniejszym zarządzeniem.

§ 3.

Za wykonanie zarządzenia czyni się odpowiedzialnym Sekretarza Nasielska.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

